
中国科学院古脊椎动物与古人类研究所主动公开事项目录

第一部分：信息公开（面向社会公众）

序号 一级类别 二级类别 公开内容 公开方式 责任处室 公开期限

1

机构概况

基本信息 研究所简介、历史沿革、联系方式等 研究所网站 党政办公室

根据现状动态更新

2 领导信息 现任所领导姓名、职务、分工、简历等 研究所网站 人事处

3 组织机构 管理、科研、支撑部门的设置与职能 研究所网站 人事处

4

工作体系

信息公开指南 信息分类、编排体系、获取方式、受理机构等 研究所网站 党政办公室

5 信息公开目录 信息公开目录 研究所网站 党政办公室

6 年度报告 上一年度信息公开工作报告 研究所网站 党政办公室 每年 3月 31日前公布

7 政策法规
国家与院级法

规

《中华人民共和国政府信息公开条例》、《中国

科学院章程》、《中国科学院信息公开工作管理

办法》等

研究所网站
各职能部门在职责

范围内负责公开
根据现状动态更新



序号 一级类别 二级类别 公开内容 公开方式 责任处室 公开期限

8 所内规章制度
科研、人事、财务、资产、平台、等涉及研究所

各方面工作的重要制度文件
研究所网站

各职能部门在职责

范围内负责公开

9 发展规划 战略规划 研究所中长期发展规划、学科布局等 研究所网站 科技处

10

科学研究

科研进展与成

果

重大科研项目进展、代表性论文、专利、科技奖

励、数据库等简介
研究所网站

科技处、科学教育和

传播中心、文献情报

中心

5 年

11 科研平台
国家重点实验室、大型仪器设备中心、科普基地

等平台简介与运行情况
研究所网站

所级公共技术中心、

标本中心、科学教育

和传播中心、中国古

动物馆

12 学术活动 主办/承办的重要国内外学术会议信息 研究所网站或公众号 科技处

13
人事人才

人才招聘 面向社会公开招聘启事 研究所网站或公众号 人事处 按启事有效期

14 研究生教育 招生简章、培养方案、奖助体系等 研究所网站或公众号 研究生部 按通知公告有效期



序号 一级类别 二级类别 公开内容 公开方式 责任处室 公开期限

15 国际合作
合作项目与交

流

可公开的重大国际合作项目简介、国际会议信息

等
研究所网站或公众号 科技处 根据现状动态更新

16
财政经费

采购与招标
可公开的重大设备、服务等政府采购项目的招标

公告、中标结果等
研究所网站 行政处 按公示公告有效期

17 年度预决算 年度预决算 研究所网站 财务处 10 年

18 科学普及
科普资源与活

动
科普场馆介绍、开放信息、科普文章等 研究所网站或公众号

科学教育和传播中

心、中国古动物馆、

文献情报中心
根据现状

动态更新

19 出版物 期刊与年报 研究所年度报告、学术和科普期刊、电子杂志等 研究所网站或公众号

党政办公室、文献情

报中心、科学教育和

传播中心

说明：

1.应主动公开的信息须在该信息形成后 20个工作日内予以公开；已公开的信息内容发生变更的，须自信息变更之日起 20个工作日内

更新有关信息；公开时长为长期。



第二部分：信息内部公开公示

序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

1

重大决策

类

长远发展的整体战略、中长期发展规划，科技创新

领域区域布局及学科发展中的重大方针政策等
内部公开/公示 研究所内网 科技处

根据现状

动态更新

2 薪酬改革、评价体系改革等重大改革方案 内部公开/公示

职工代表大会、

年度工作会、专

题会议等

人事处

3 内设机构设立、调整、撤销 内部公开 研究所内网 人事处

4 重大科技项目、平台、基础设施的立项与决策情况 内部公开/公示

研究所内网、职

工代表大会、年

度工作会、专题

会议等

所级公共技术中

心、行政处或其

他相关职能部门

5 科研、管理、支撑部门中层干部的任免情况 内部公开/公示 研究所内网 人事处



序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

6

科研管理

类

重要科研项目申请与重大进展、科研团队组织管理

重要情况
内部公开/公示

研究所内网、职

工代表大会、年

度工作会、专题

会议等

科技处

根据现状

动态更新

7 各类重点实验室/平台的建设、调整、评估情况 内部公开 研究所内网
所级公共技术中

心

8
科研成果（论文、专利等）产出统计及转移转化收

益分配方案
内部公开 研究所内网

科学教育和传播

中心
5 年

9 测试化验加工等支撑平台及科普活动的收支情况 内部公开
职工代表大会、

年度工作会
财务处

根据现状

动态更新

10 因公出国（境）访问交流等外事管理情况 内部公开/公示 研究所内网 科技处



序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

11

综合管理

类

科教基础设施建设、科学仪器设备购置等情况 内部公开/公示 研究所内网
行政处、所级公

共技术中心

根据现状

动态更新

12 基建工程、园区改造、人才公寓分配等管理情况 内部公开/公示 研究所内网 行政处
按公示公

告有效期

13 学术委员会、职代会等运行情况；科技安全、后勤

保障等重要管理情况
内部公开 研究所内网

职能部门在各自

职责范围内负责 根据现状

动态更新

14 离退休干部工作有关情况 内部公开 研究所内网 党政办公室

15

人事教育

类

人才引进政策与遴选结果，各类各级岗位设置、竞

聘条件与聘用结果
内部公开/公示

研究所内网、公

众号
人事处

按通知公

告有效期

16 人才队伍规划、编制核定与调整情况 内部公开

职工代表大会、

年度工作会、专

题会议等

人事处
根据现状

动态更新



序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

17
职工职称评审办法与结果，职工考核办法与考核结

果
内部公开/公示 研究所内网 人事处

2年

18 职工整体薪酬福利政策；职工兼职管理规定及情况

备案
内部公开 研究所内网 人事处

19
招生指标分配与录取结果；奖助学金评定与发放；

学位授予情况
内部公开/公示 研究所内网 研究生部

按通知公

告有效期

20 博士后培养及管理等相关情况 内部公开/公示 研究所内网 人事处

按通知公

告有效期

根据现状

动态更新

21
职工培训计划，职工培训及公派留学等继续教育管

理相关情况
内部公开/公示 研究所内网 人事处

22 职工配偶及子女落户相关政策规定及办理结果 内部公开/公示 研究所内网 人事处



序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

23
资产财务

类

（严格执行科发条财字〔2023〕29 号文件）年度

预决算、大额资金使用、政府采购、大型设备采购、

对外投资、科技成果转化收益分配、内部审计整改

情况等

内部公开 研究所内网

财务处、行政处、

所级公共技术中

心、科学教育和

传播中心、党政

办公室

根据现状

动态更新
24

制度监督

类

重要规章制度的制订与修订过程及结果 内部公开/公示

研究所内网、职

工代表大会、专

题会议等

职能部门在各自

职责范围内负责

25
职工代表大会提案回复与落实情况；职工意见反馈

及整改情况
内部公开

职工代表大会、

研究所内网
党政办公室

26
党建工作

类

（严格执行《中国共产党党务公开条例》及院实

施细则） 党组织建设、党风廉政建设、党费使用

等重要情况

内部公开/公示
研究所内网、专

题会议等
党政办公室



序号 大类 具体事项 类型 公开/公示方式 责任部门 备注

27 其他
国家及院要求内部公开公示的其他事项；经党委会

或所务会决定公开公示的其他事项
内部公开/公示

研究所内网、职

工代表大会、年

度工作报告、专

题会议等

职能部门在各自

职责范围内负责

按通知公

告有效期

根据现状

动态更新

说明：

1. 内部公示/公开信息面向研究所职工，应在内网、ARP系统等内部平台发布，内部公开信息时长为长期，内部公示信息不少于 5个

工作日；

2. 内部主动公开信息应在信息形成后及时公开，内部公示信息按照有关规定执行，依申请公开信息和不予公开信息根据有关规定执行。


